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Lap. Harian Kinerja - i - Tupas Tambahan i isi Lain-lain Detail SKP Tahunan - Rekap Capaian Produktivitas

A sKP Harlan

Jam Jam [ Status
Tanggals Kegiatan Haran SKP SKP Bulanan Kuantitas Awal Alchir S5KP Proses | File Verifikkasi

04 Jan Mengikuti apel rutin Mengikuti Dan Melakukan Koordinasi Serta Evaluasi Dengan Internal 1 07:30:00 = 08:00:00 30 Menit Sangat
2021 vecamatan Untuk Mencapai Tujuan Crganisas kegiatan Bailk -

2 04 Jan Mengikuti rapat staf awal tahun Mengikuti Dan Melakukan Koordinasi Serta Evaluasi Dengan Internal 1 03:00:00  09:00:00 60 Menit Sangat & 1]
2021 Kecamatan Untuk Mencapai Tujuan Crganisasi Kegiatan Baik -

3 04 Jan Melakukan koordinasi dengan bendahara dalam penyuusnan laporan keuangan akhir tahun Melaksanakan Administrasi Keuangan Perangkat Daerah 1 09:00:00 = 10:00:00 &0 Menit Sangat ’ ]
2021 Kegiatan Baik -

4 04 Jan Meneliti dan menandatangani SKTM Melaksanakan Koordinas Penyelenagaraan Kegiatan Pemernntahan Di ] 10:00:00 10:30:00 30 Menit Sangat # 11
2021 Tingkat Kecamatan Kegiatan Baik -

5 04 Jan MWelakukan koordinasi capaian dan realisasi kinerja SKFD Melaksanakan Perencanaan, Penganggaran, dan Evaluasi Kinerna 1 10:30:00 12:00:00 40 Menit Sangat #F i}
2021 Perangkat Daerah Kegiatan Baik -

& 04 Jan helakukan koordinasi dengan Kasubag PEK tentang penyusunan LKJIF Kecamatan Sawahan Welaksanakan Administrasi Keuangan Perangkat Daerah 4] 13:00:00  14:00:00 60 Menit Sangat # o
2021 Kegiatan Baik -

T 04 Jan Merumuskan LKJIF 2020 Welaksanakan Administrasi Keuangan Peranakat Daerah 0 14:00:00 15:30:00 490 Menit Sangat & ]
2021 Kegiatan Baik -

3 05 Jan Meneliti dan meneiaah disposisi surat masuk Melaksanakan Tugas-Tugas Lain Yang Diberikan Oleh Camat Sesual 0 08:00:00 0&8:30:00 30 Menit Sangat # o
2021 Dengan Tugas Dan Fungsinya Kegiatan Baik -

g 05 Jan Melakukan kegiatan penyusunan anggaran kas tahun 2021 bersama ¥asubag PEK Melaksanakan Perencanaan, Penganggaran, dan Evaluasi Kinerja ] 08:30:00 10:00:00 90 Menit Sangat # 1]
2021 Ferangkat Daerah Kegiatan Baik -

10 05 Jan Melakukan koordinasi dan penyusunan laporan bulanan SKFD Melaksanakan Administrasi Keuangan Perangkat Daerah 1 10:00:00 11:00:00 &0 Menit Sanpgat #F 1
2021 Keagiatan Baik -

11 0% Jan helakuakan koordinasi dengan Sekdes se-Kecamatan Sawahan dalam rangka pengisian Ekinerja 2021 Welaksanakan Koordinasi Penyelenggaraan Kegiatan Pemerintahan Di ] 13:00:00 | 15:30:00 150 Menit Sangat " 4 u}
2021 Tingkat Kecamatan Kegiatan Baik -

12 06 Jan Meneliti berkas kelengkapan pengajuan gaji ASN bulan Januari Melaksanakan Administrasi Keuangan Perangkat Daerah 1 08:00:00  09:00:00 60 Menit Sangat & 1}
2021 Kegiatan Baik -
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04 Jan 2021 Mengikuti apel paai Wengikuti pembinaan ! rapai-rapat dan koordinasi Internal Kecamatan 1 Kegiatan 07-30:00 02:00:00 30 Menit m o

Z 04 Jan 2021 Melakukan pengamanan dan penertiban kantor sesual prokes Welakukan pengamanan kantor 1 Kegiatan 07:30:00 0%:00:00 90 Menit m # 1]
3 04 Jan 2021 Mengikuti rapat staf awal tahun Wengikuti pembinaan / rapat-rapat dan koordinasi Internal Kecamatan 1 Kegiatan 08:00:00 09:00:00 60 Menit m 4 o
4 04 Jan 2021 Melakukan pengamanan dan penertiban kantor sesuai prokes Welakukan pengamanan kantor 1 Kegiatan 15:00:00 15:30:00 30 Menit m & o
5 05 Jan 2021 helakukan pengamanan dan penertiban kantor sesuai prokes helakukan pengamanan kantor 1 Kegiatan 07:30:00 03:00:00 30 Menit m & o
i 05 Jan 2021 Mengikuti operasi yustisi Welakukan kegiatan keamanan dan ketertiban umum 1 Kegiatan 08:00:00 0%:00:00 &0 Menit m # o
T 05 Jan 2021 Melakukan pengamanan dan penertiban kantor sesuai prokes Welakukan pengamanan kantor 1 Kegiatan 15:00:00 15:30:00 30 Menit m & m
2 06 Jan 2021 Melakukan pengamanan dan penertiban kantor sesuai prokes Welakukan pengamanan kantor 1 Kegiatan 07:30:00 12:00:00 270 Menit m & o
] 06 Jan 2021 helakukan pengamanan dan penertiban kantor sesuai prokes helakukan pengamanan kantor 1 Kegiatan 15:00:00 15:30:00 30 Menit m & o
10 07 Jan 2021 Melakukan pengamanan dan penertiban kantor sesuai prokes Welakukan pengamanan kantor 1 Kegiatan 07:30:00 12:00:00 270 Menit m & o
i1 07 Jan 2021 helakukan pengamanan dan penertiban kantor sesuai prokes Melakukan pengamanan kantor 1 Kegiatan 15:00:00 15:30:00 30 Menit m & 1]
12 08 Jan 2021 Melakukan pengamanan dan penertiban kantor sesuai prokes Melakukan pengamanan kantor 1 Kegiatan 06:30:00 0%:00:00 150 Menit m F 4 ]
13 03 Jan 2021 Mengikuti operasi yustisi Melakukan tugas kedinasan lain yang diberikan pimpinan baik lisan maupun tertulis 1 Kegiatan 09:00:-00 11:00:00 120 Menit m # o
14 03 Jan 2021 Melakukan pengamanan dan penertiban kantor sesuai prokes Welakukan pengamanan kantor 1 Kegiatan 14:00:00 14:30:00 30 Menit m & o
15 11 Jan 2021 Mengikuti apel Wengiluti pembinaan / rapat-rapat dan koordinasi Internal Kecamatan 1 Kegiatan 07:30:00 08:00:00 30 Menit m & 1]
16 11 Jan 2021 Mengikuti rapat staf pembagian dan pelaksanaan tugas-tugas sesuai SK klas jabatan Mengikuti pembinaan / rapat-rapat dan koordinasi Internal Kecamatan 1 Kegiatan 14:00:00 15:30:00 20 Menit m & o
17 12 Jan 2021 Melakukan pengamanan dan penertiban kantor sesual prokes Welakukan pengamanan kantor 1 Kegiatan 07:30:00 03:00:00 30 Menit m & o
13 12 Jan 2021 Nengikuti operasi yustisi Welakukan tugas kedinasan lain yang diberikan pimpinan baik lisan maupun tertulis 1 Kegiatan 0&:00:00 12:00:00 240 Menit m & o
C pdalallran manmnamanan den renertifen bantar coasiiai nrnkes C pdalmblean nenssrmanan Fantar 4 Waninfan  O7-I0-00 0900 A0 hdanit m & 12
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04 Jan 2021 Mengikuti apsl MMengikuti pembinaan, rapat dan koordinasi internal kecamatan 1 Keqgiatan 07:30:00 03:00:00 30 Menit m # m
2 04 Jan 2021 menagikuti rapat staf awal tahun Mengikuti pembinaan, rapat dan koordinasi intermal kecamatan 0 Kegiatan 08:00:00 0%:00:00 a0 Menit m & o
3 04 Jan 2021 Mengagenda surat masuk dan keluar Melakukan pencatatan surat menyurat baik masuk maupun keluar, ekspedisi dan pengelolaan kearsipan 5 Surat 09:00:00 13:15:00 255 Menit m & o
4 05 Jan 2021 Mengagenda surat masuk dan keluar Melakukan pencatatan surat menyurat baik masuk maupun keluar, ekspedisi dan pengelolaan kearsipan 5 Surat 07:50:00 11:00:00 180 Menit m & o
& 05 Jan 2021 mengagenda surat masuk dan keluar ivelakukan pencatatan surat menyurat baik masuk maupun keluar, ekspedisi dan pengelolaan kearsipan 3 Surat 03:00:00 10:45:00 165 Menit m # o
& 06 Jan 2021 Mengagenda surat masuk dan keluar Melakukan pencatatan surat menyurat baik masuk mauvpun keluar, ekspedisi dan pengelolaan kearsipan 0 Surat 0&8:00:00 14:30:00 390 Menit m #F o
T 07 Jan 2021 Menogagenda surat masuk dan keluar IMelakukan pencatatan surat menyurat baik masuk maupun keluar, ekspedisi dan pengelolaan kearsipan 5 Surat 07:35:00 09:36:00 121 Menit m & o
8 08 Jan 2021 Mengagenda surat dan mengirim ke instansi terkait Melakukan pencatatan surat menyurat baik masuk maupun keluar, ekspedisi dan pengelolaan kearsipan 2 Surat 09:00:00 11:40:00 160 Menit m & o
& 11 Jan 2021 henagikuti apsl fengikuti pembinaan, rapat dan koordinasi internal kecamatan 1 Keqgiatan 07:30:00 03:00:00 30 Menit m # o
10 11 Jan 2021 Mengagenda surat masuk dan keluar Melakukan pencatatan surat menyurat baik masuk mauvpun keluar, ekspedisi dan pengelolaan kearsipan G Surat 08:30:00 12:00:00 210 Menit m # o
11 11 Jan 2021 Menaoikuti rapat staf pembaagian tugas sesuai 5K Jabatan Pelaksana Mengikuti pembinaan, rapat dan koordinasi internal kecamatan 1 Kegiatan 14:00:00 15:30:00 S0 Menit m # o
12 12 Jan 2021 Mengagenda surat masuk dan keluar Melakukan pencatatan surat menyurat baik masuk maupun keluar, ekspedisi dan pengelolaan kearsipan 3 Surat 07:45:00 09:50:00 125 Menit m # m
13 13.Jan 2021 Menagikuti rapat staf persiapan pelaksanaan PPKM dan WFH Mengikuti pembinaan, rapat dan koordinasi internal kecamatan 1 Kegiatan 03:00:00 10:00:00 120 Menit m # 17}
14 14 Jan 2021 mengantar surat ke desa Melakukan pencatatan surat menyurat baik masuk mauvpun keluar, ekspedisi dan pengelolaan kearsipan 3 Surat 07:35:00 09:00:00 85 Menit m & o
15 14 Jan 2021 Menagikuti Zoom Metting pelatinan E-Kinerja Melaksanakan tugas Dinas lain yang diberikan Atasan secara lisan maupun teriulis 1 Kegiatan 09:00:00 12:30:00 210 Menit m # 1]
16 15 Jan 2021 mengetik Dispensasi Nikah Melakukan pencatatan surat menyurat baik masuk maupun keluar, ekspedisi dan pengelolaan kearsipan 1 Surat 09:05:00 09:30:00 25 Menit m # m
17 15 Jan 2021 menata arsip Melakukan pencatatan surat menyurat baik masuk maupun keluar, ekspedisi dan pengelolaan kearsipan 4 Surat 10:10:00 11:01:00 51 Menit m # o
18 18 Jan 2021 Menoagenda surat masuk dan keluar Melakukan pencatatan surat menyurat baik masuk mauvpun keluar, ekspedisi dan pengelolaan kearsipan T Surat 08:00:00 12:10:00 250 Menit m & 1

4040 lan 20731 Nianpantar eurat nenaranan BECL Coid 10 __Malakilean nansatatan eirat mannirat hail masuke mannun kaluar_akenadiei dan nansslalaan keareinan 4 Surat 400000 4FAR0ON 475 Manit m &£ -
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A SKP Harlan

1

Kegiatan Haran SKP

SKFP Bulanan

Jam
Awal

Capaian
Wakiu

Status
SKP

-

14 Jan Iengikuti Apel Pagi Mengikuti Pembinaan ,rapat - rapat dan koordinasi dengan pihak Internal maupun eksternal Kecamatan 1 Kali 07:30:00  08:00:00 30 Menit
2021

2 04 Jan Wengikuti Rapat Staf Mengikuti Pembinaan ,rapat - rapat dan koordinasi dengan pihak Internal maupun eksternal Kecamatan 1 K&l 02:00x00  09:00:00 80 Menit &
2021

3 04 Jan IMenyiapkan dan mengeiik surat kepada Kepala Desa se Kecamatan Sawahan perihal Usulan Menyiapkan daia pengelola daia pemberdayaan masyarakat dan kelembagaan sesual prosedur dan 0 10:00:00 | 11:01:00 61 Menit Proses " 4
2021 Musyawarah Perencanaan Pembangunan { MUSRENBANG ) RKPD Tahun 2022 ketentuan yang berlaku dalam rangka mendukung kelancaran pelaksanaan tugas Kegiaian

4 04 Jan Mengantar Surat usulan Musyawarah Perencanaan Pembangunan ( MUSRENBANG ) RKPD Tahun Menyiapkan data pengelola data pemberdayaan masyarakat dan kelembagaan sesual prosedur dan 0 10:30:00 | 13:00:00 150 Menit Proses v
2021 2022 di Desa Ngliman lketentuan yang berlaku dalam rangka mendukung kelancaran pelaksanaan tugas Kegiatan

5 05 Jan Menganiar Surat Usulan Musyawarah Perencanann Pembangunan ({ MUSRENBANG ) RKPD Tahun Menyiapkan data pengelola data pemberdayaan masyarakat dan kelembagaan sesual prosedur dan 0 08:00:00 @ 08:30:00 30 Menit Proses F
2021 2022 di Desa Sawahan ketentuan yang berlaku dalam rangka mendukung kelancaran pelaksanaan tugas Kegiatan

G 05 Jan Mengantar Surat Usulan Musyawarah Perencanaan Pembangunan ( MUSEENBANG ) RKPD Tahun Menyiapkan data pengelola data pemberdayaan masyarakat dan kelembagaan sesual prosedur dan 0 08:30:00 091500 45 Menit Proses &
2021 2022 di desa Sidorejo ketentuan yang berlaku dalam rangka mendukung kelancaran pelaksanaan tugas Kegiatan

[ 15 Jan Mengantar Surat Usulan Musyawarah Perencanaan Pembangunan { MUSEENBANG ) RKPD Tahun Menyiapkan data pengelola data pemberdayaan masyarakat dan kelembagaan sesual prosedur dan Q 08:40:00  11:00:00 140 Menit Proses " é
2021 2022 di Desa Bareng ketentuan yang berlaku dalam rangka mendukung kelancaran pelaksanaan tugas Kegiatan

2 06 Jan Wenganiar Surat Usulan Musyawarah Perencanaan Pembangunan { MUSEENBANG ) RKPD Tahun Menyiapkan daia pengelola daia pemberdayaan masyarakat dan kelembagaan sesuai prosedur dan 0 02:00:00 09:00:00 &0 Menit Proses 4
2021 2022 di Desa Margopatut ketentuan yang berlaku dalam rangka mendukung kelancaran pelaksanaan tugas Kegiatan

=] 05 Jan Mengantar Surat usulan Musyawarah Perencanaan Pembangunan { MUSRENBANG ) RKFPD Tahun Menyiapkan data pengelola data pemberdayaan masyarakat dan kelembagaan sesual prosedur dan 0 08:30:00 | 09:15:00 45 hMenit Proses 4
2041 2022 di Desa Siwalan ketentuan yang berlaku dalam rangka mendukung kelancaran pelaksanaan tugas Kegiatan

10 06 Jan Mengantar Surat usulan Musyawarah Perencanaan Pembangunan ( MUSRENBANG ) RKPD Tahun Menyiapkan data pengelola data pemberdayaan masyarakat dan kelembagaan sesual prosedur dan 0 1000000 | $1:00:00 60 Menit Proses s
2021 2022 di Desa Kebonagung ketentuan yang berlaku dalam rangka mendukung kelancaran pelaksanaan tugas Kegiatan

1 07 Jan Mengantar Surat Usulan Musyawarah Perencanaan Pembangunan ( MUSEENBANG ) RKPD Tahun Menyiapkan data pengelola data pemberdayaan masyarakat dan kelembagaan sesuai prosedur dan 0 08:00:00 | 09:00:00 80 Menit Proses 4
20241 2022 di Desa Duren ketentuan yang berlaku dalam rangka mendukung kelancaran pelaksanaan tugas Kegiatan

12 07 Jan Mengantar Surat Usulan Musyawarah Perencanaan Pembangunan ([ MUSEENBANG ) RKPD Tahun Menyiapkan data pengelola data pemberdayaan masyarakat dan kelembagaan sesual prosedur dan 0 09:00:00  11:30:00 150 Menit Proses &
2021 2022 di Desa Bendolo ketentuan yang beraku dalam rangka mendukung kelancaran pelaksanaan tugas Kegiatan

13 0& Jan Mengumpulkan dan menghimpun usulan Musrenbang di Desa Bendolo Menyiapkan data pengelola data pemberdayaan masyarakat dan kelembagaan sesual prosedur dan 0 08:00:00 = 13:00:00 300 Menit Proses &
2021 ketentuan yang berlaku dalam rangka mendukung kelancaran pelaksanaan tugas Kegiatan
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A SKP Harlan

Capa:an

04 Jan Wengikuti Apel Fagi Mengikuti dan Melaksanakan Pembinaan Intermal maupun eksternal kecamatan 1 Kegiatan = 07:30:00 @ 03:00:00 30 Menit
2021
2 04 Jan IMengikuti rapat staf lengikuti dan Melaksanakan Pembinaan Internal maupun eksternal kecamatan 1 Kegiatan  08:00:00  08:00:00 &0 Menit #F 11}
2021
3 04 Jan Melaksanakan koordinasi penyusunan LKPJ Bupat Melaksanakan Tugas Kedinasan Lain yang diberikan oleh atasan 1 Kegiatan  02:00:00  10:00:00 &0 Menit d o
2021
4 04 Jan melaksanakan sinkronisasi DFA dengan rencana gaji ASN bulan januan 2021 Memproses Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN 1 Keqgiatan 10:00:00 12:30:00 &0 Menit & 2]
2021
5 04 Jan IMelaksanakan pemeriksaan dokumen realissi anggaran per kegiatan WMelaksanakan Tugas Kedinasan Lain yang diberikan oleh atasan 1 Kegiatan 13:00:00 1430000 S0 Menit & o
2021
] 05 Jan Melaksanakan koordinasi penyusunan Laporan Akhir Tahun Menvusun Tahapan Tata Kelola Keuangan Perangkat Daerah sesual alurnya 0 Kegiatan 02:00:00  09:00:00 G0 Menit # 11
2021
7 05 Jan merencanakan penyusunan laporan akhir tahun SKPD lengkoordinasikan dan Penyusunan Laporan Keuangan Akhir Tahun SKFPD 0 Kegiatan ~ 08:00:00 11:00:00 120 Menit & o
2021
2 05 Jan Menyiapkan berkas-berkas data pendukung laporan akhr tahun SKFD Menagkoordinasikan dan Penyusunan Laporan Keuangan Akhir Tahun SKPD 0 Kegiatan  11:00:00 12:30:00 20 Menit ' o
2021
=] 05 Jan WMeneliti dan menyusun kelengkapan SPJ GU Nihil tahun 2020 Menyusun Tahapan Tata Kelola Keuangan Perangkat Daerah sesual alurmya 0 Keqiatan 13:00:00 14:30:00 30 Menit 4 a
2021
10 0& Jan Melakukan vereifikasi dan meniiti realisasi anggaran sfd akhir tahun 2020 Mengkoordinasikan dan Penyusunan Laporan Keuangan Akhir Tahun SKPD 0 Kegiatan  08:00:00  10:30:00 150 Menit #F o
2021
x| 05 Jan Melakukan koordinasi persiapan penyusunan laporan akhir tahun SKPD Mengkoordinasikan dan Penyusunan Laporan Keuangan Akhir Tahun SKPD 1 Kegiatan 10:30:00 13:00:00 150 Menit # ]
2021
12 05 Jan mengkonsep penyusunan laporan akhir tahun SKPD lengkoordinasikan dan Penyusunan Laporan Keuangan Akhir Tahun SKPD 0 Kegiatan 13:00:00 15:00:00 120 Menit #F 1}
2021
13 07 Jan IMemproses dan meneliti kelengkapan penagajuan Gaji ASN Memproses Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN 1 Kegiatan  07:30:00 @ 08:30:00 &0 Menit E # o
2021

| 4
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Input Laporan Harian Kinerja SKF Periode Tanggal JANUARI ~

L;EIDEIEIH
Tanggals Kegiatan Harian SKFP SKP Bulanan Akhlr

04 Jan Mengikuti apel rutin IWengikuti koordinasi seria evaluasi dengan internal kecamatan untuk mencapai fujuan organisasi 07:30:00 | 08:00:00 30 Menit a
2021 Kegmtan

2 04 Jan Iengikuti rapat staf awal tahun IWengikutl koordinasi serta evaluasi dengan internal kecamatan untuk mencapai tujuan organisasi 0 02:00:00 09:00:00 G0 Menit "4 1]
2021 Kegiatan

3 04 Jan Mengirim laporan PPATS di Bapenda Melaksanakan tugas yang di perintahlcan pimpinan 1 09:00:00 11:00:00 120 Menit rd il
2021 kKegiatan

4 04 Jan hWenerima, membuka,membaca,mencatat surat masuk untuk pimpinan Menyiapkan, mengumpulkan data dan melaksanakan administrasi pemerintahan dalam rangka fasilitasi, pembinaan, 1 12:00:00 13:00:00 G0 Menit rd 1]
2021 gvaluasi dan pengawasan desa Kegiatan

5 04 Jan [Membuat dan mengarsipkan surat pindah tempat dalam daerah (6 surat) Melaksanakan tugas yang di perintankan pimpinan 0 13:00:00 14:45:00 105 Menit # 1]
2021 Kegiatan

i 05 Jan IMelakukan monitoring dan koordinasi dengan Kepala Desa dan Perangkat Desa  Menyiapkan, mengumpulkan data dan melaksanakan administrasi pemerintahan dalam rangka fasilitasi, pembinaan, 1 08:00:00 12:00:00 240 Menit " o
2021 Maliman gvaluasl dan pengawasan desa Kegiatan

[ 06 Jan IMelakukan monitoring dan koordinasi dengan Kepala Desa dan Perangkat Desa Menyiapkan, mengumpdlkan data dan metaksanakan administrasi pemerintanhan dalam rangka fasilitasi, pembinaan, 1 02:00:00 12:30:00 270 Menit # 1]
2021 Sawahan avaluasi dan pengawasan desa Kegiatan

a 07 Jan Mengirim surat ke Bapenda laporan 8PHTE Melaksanakan tugas yang di perintahlan pimpinan 1 028:00:00 10:00:00 120 Menit r d i)
2021 Keqgiatan

9 a7 Jan felakukan monitoring dan koordinasi dengan Kepala Desa dan Perangkat Desa  Menyiapkan, mengumpulkan data dan melaksanakan administrasi pemerintahan dalam rangka fasilitasi, pembinaan, 1 11:00:00 15:00:00 240 Menit & a
2021 Bareng gvaluasi dan pengawasan desa Kegiatan

10 03 Jan Melakukan monitoring dan koordinasi dengan Kepala Desa dan Perangkat Desa  Menyiapkan, mengumpulkan data dan melaksanakan administrasi pemerintahan dalam rangka fasilitasi, pembinaan, 1 02:00:00 11:00:00 180 Menit & o
202 Sidorejo evaluasi dan pengawasan desa Kegiatan

1 03 Jan hWembuat surat pengantar Kk, KTP (5 surat) Menyiapkan, mengumpulkan data dan melaksanakan administrasi pemerintanan dalam rangka fasilitasi, pembinaan, 1 11:00:00 12:00:00 G0 Menit ' &
2021 ayvaluasi dan pengawasan desa Kegiatan

12 08 Jan IMenerima, membuka,membaca,mencatat surat masuk untuk pimpinan WMenyiapkan, mengumpdlkan data dan melaksanakan administrasi pemerintanan dalam rangka fasilitasi, pembinaan, 1 132:00:00 14:30:00 30 Menit "4 1]
2021 avaluasi dan pengawasan desa Kegiatan

13 11 Jan Mengikuti apel rutin IWengikuli koordinasi serta evaluasi dengan internal kecamatan untuk mencapai tujuan organisasi 1 07:30:00 | 08:00:00 30 Menit H # a
2021 Kegiatan




® E-KINERIA

x G ——

€& > C A Tidakaman | 119.2.47.136/kinerja/

Lap. Harian Kinera Tugas Tambahan

A SKP Harlan

o aon v

Tangoals Kegiatan Harian SKP

1 04 Jan Mengikuti Apel
2021

2 04 Jan Rapat Staf terkait kegiatan di Tahun 2021
2021

3 04 Jan Membuat Laporan Data Gratifikasi Bulan Desember 2020
2021

4 04 Jan Mensikronisasi DPA dengan rencana Gaji ASN Bulan Januari 2021
2021

5 04 Jan Menghimpun arsip-arsip perbendaharaan
2021

] 05 Jan Membantu meneliti DTH Bulan Cktober - Desember 2020
2021

[ 05 Jan Membantu melengkapi SPJ GU Nihil Tahun 2020

2021

2 05 Jan Mengagendakan surat masuk dan keluar PKK
2021

= 06 Jan Ieneliti hasil realisasi Angoaran Tahun 2020 per obyek
2021

10 06 Jan Menghimpun kelengkapan gaji ASN Januari 2021
2021

x| 06 Jan Membuat daftar gaji dan rekap gaji ASN Bulan Januari 2021
2021

12 06 Jan Meneliti Data Gaji ASN Bulan Januar 2021
2021

Realisasi_Hanan_S..pdf A~ Realisasi_Harian_5....pdf A

Realisasi_Harian_S..pdf »~

Lain-lain - Detail SKP Tahunan Rekap Capaian Produktivitas

SKF Bulanan Kuantitas
Mengikuti Rapat-rapat , konsulitasi dan koordinasi dengan pihak infernal dan eksternal 1 Keqgiatan
Mengikuti Rapat-rapat | konsulitasi dan koordinasi dengan pihak internal dan eksternal 1 Kegiatan
Melaksanakan Tugas Kedinasan Lainnya yang Diberikan Cleh Atas 1 Keqgiatan
Meneliti Kelengkapan Pengajuan Dokumen-Dokumen SPP-LS Maupun GU 1 Berkas
Ielakukan Pemeriksaan Dokumen SPJ Sesuai OPA 1
Dokumen
Membuat laporan Adminisirasi Tata Kelola Keuangan 1
Dokumen
Wembuat laporan Administrasi Tata Kelola Keuangan 1
Dokumen
Melaksanakan Tugas Kedinasan Lainnya yanag Diberikan Cleh Atas 1 Kegiatan
Melakukan Pemeriksaan Dokumen SPJ Sesuai DPA 1
Dokumen
Meneliti Kelengkapan Pengajuan Dokumen-Dokumen SPP-LS Maupun GU i
Dokumen
Wenyusun Daftar dan Rekapitulasi Daftar Gaji Pegawai Sesual DPA Untuk Kelancaran Pelaksanaan Tugas Bagian 1
Program Dan Keuangan Dokumen
Meneliti Kelengkapan Pengajuan Dokumen-Dokumen SPP-LS Maupun GLU 1 Berkas

Realisasi_Harian_s...pdf ~ Realisasi_Haran_5..pdf ~

Periode

07:30:00

08:00:00

08:30:00

11:30:00

13:30:00

08:00:00

12:00:00

14:30:00

07-30:00

0%:00:00

10:00:00

12:30:00

Realisasi_Harnian_s...pdf ~

Tanggal

03:00:00

09:30:00

10:30:00

13:20:00

15:30:00

12:00:00

14:00:00

15:00:00

09:00:00

10:00:00

11:30:00

14:00:00

Realisasi_Harian_s....pdf

30 Menit

90 Menit

&0 Menit

120 Menit

120 Menit

240 Menit

120 Menit

30 Menit

30 Menit

60 Menit

30 Menit

90 Menit

Selamat Datang
ANI PURWANDARI / 19690B051992022002
Eendahara / Kecamatan Sawahan

v | 2021

Lapaian Status
Mhu SKP Proses | File | Verifikasi | Edit

Tampilkan semua
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’ i Selamat Datang
APRIS PURWANTO / 198009302009011004

Pengadministrazl Kependudukan / Kecamatan Sawahan

Perilalu 360° Lain-lain Detail SKP Tahunan «

Lap. Harian Kinerja «

Tugas Tambahan - Rekap Capaian Produlktivitas

A SKP

L e o e e e e e

Harlan

Periode Tanggal

04 Jan 20271  Mengikuti apel Mengikuti pembinaan, rapat-rapat dan koordinasi dengan internal maupun eksternal kecamatan 1 Keqgiatan 07 30:00 023:00:00 30 Menit m
2 04 Jan 2021 Mengikuti rapat staf awal tanun Mengikuti pembinaan, rapat-rapat dan koordinasi dengan internal maupun eksternal kecamatan 1 Keqgiatan 08:00:00 09:00:00 &0 Menit m &
3 04 Jan 2021 Melakukan perekaman dan Verifikasi Sidik Jari EKTP Melaksanakan pelayanan perekaman EKTFP 2 Berkas 09:00:00 11:30:00 150 Menit m &
4 05 Jan 2021 Melakukan perekaman dan Verifikasi Sidik Jari EKTP Melaksanakan pelavanan perekaman EKTF 3 Berkas 08:00:00 11:10:00 190 Menit m Fd
5 06 Jan 2021 Melakukan perekaman dan Verifikasi Sidik Jari EKTP Welaksanakan pelayanan perekaman ERXTF 4 Berkas 03:00:00 10:15:00 135 Menit m &
] 07 Jan 2021  Melakukan perekaman dan Verifikasi Sidik Jari EKTP Melaksanakan pelayanan perekaman EKTF 2 Berkas 08:00:00 11:35:00 215 Menit m rd
[ 03 Jan 2021 Melakukan perekaman dan Verifikasi Sidik Jari EKTP Melaksanakan pelayanan perekaman EKTH 2 Berkas 08:00:00 13:00:00 300 Menit m &
a 11 Jan 2021 Mengikuti apel Mengikuti pembinaan, rapat-rapat dan koordinasi dengan internal maupun eksternal kecamatan 1 Keqgiatan 07:30:00 08:00:00 30 Menit m &
=] 11 Jan 2021 iengikuti rapat staf pembagian dan pelaksanaan tugas-tugas sesuai SK kias jabatan Mengikuti pembinaan, rapat-rapat dan koordinasi dengan internal maupun eksternal kecamatan 1 Keqiatan 14:00:00 15:30:00 a0 Menit m &
10 12.Jan 2021 Melakukan perekaman dan Verifikasi Sidik Jari EKTP Melaksanakan pelayanan perekaman EKTF 2 Berkas 08:00:00 11:40:00 220 Menit m Fd
11 13 Jan 2021 Mielakukan perekkaman dan Verifikasi Sidik Jarl EKTP Welaksanakan pelayanan perekaman EKTF 2 Berkas 08:00:00 13:05:00 305 Menit m rd
12 14 Jan 2021 Mengikuti rapat staf persiapan pelaksanaan PPKM dan WFH Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Atasan baik lisan maupun terfulis 1 Keqgiatan 08:00:00 02:00:00 a0 Menit m F i
13 14 Jan 2021 Melakukan perekaman dan Verifikasi Sidik Jari EKTP Welaksanakan pelayanan perekaman EKTH 4 Berkas 08:00:00 13:05:00 305 Menit m &
14 15 Jan 2021  Melakukan perekkaman dan Verifikasi Sidik Jari EKTP WMelaksanakan pelayanan perekaman EKTF 4 Berkas 083:00:00 1222500 265 Menit m &
15 18 Jan 2021 Mielakukan perekkaman dan Verifikasi Sidik Jarl EKTP Melaksanakan pelavanan perekaman EKTF 210 Kartu 08:00:00 12:10:00 250 Menit m '
16 19 Jan 2021 Melakukan perelkaman dan Verifikasi Sidik Jari EKTP Melaksanakan pelayanan perekaman EKTF 3 Berkas 08:00:00 12:55:00 205 Menit m 4
17 20 Jan 2021 Melakukan perekaman dan Verifikasi Sidik Jari EKTP Welaksanakan pelayanan perekaman EKTH 4 Berkas 08:00:00 112500 205 Menit m ' 4
18 21 Jan 2021  Melakukan perekkaman dan Verifikasi Sidik Jari EKTP WMelaksanakan pelayanan perekaman EKTF 2 Berkas 03:00:00 11:55:00 235 Menit m 4
149 22 Jan 2021 Welakukan perekaman dan Verifikasi Sidik Jari EKTP Melaksanakan pelayanan perekaman EXTH 3 Berkas 08:00:00 11:20:00 200 Menit m F 4
20 25 Jan 2021 Melakukan perekaman dan Verifikasi Sidik Jari EKTP Melaksanakan pelayanan perekaman EKTF 2 Berkas 03:00:00 14:00:00 360 Menit m &
|
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Lap. Harian Kinera Tugas Tambahan Lain-lain -

Detail SKP Tahunan

Rekap Capaian Produktivitas

Selamat Datang
ARDIANSYAH WINARDI / 198305142007121002

Camat Sawahan / Kecamatan Sawahan

A SKP

o aon v

Harlan

Kegiatan Harian SKFP

SKFP Bulanan

Periode

Jam
Awal

Tanggal

Jam
Alkhir

Capaian
Wakiu

1 04 Jan Welaksanakan Apel Rulin Bersama Siaf Kecamatan
2021

2 04 Jan Melaksanakan Rapat Staf Awal Tahun
2021

3 04 Jan Melaksanakan Rapat Koordinasi Lintas Sektor
2021

4 05 Jan WMelaksanakan Rapat Koordinasi Dengan Kepala Desa Se-Kecamatan Sawahan
2021

5 05 Jan Memfasilitasi Persiapan Pelaksanaan Pembagian Bansos BST Lewat Kantor Pos
2021

] 06 Jan Melakukan Koordinasi Dengan Pendamping Desa
2021

[ 06 Jan Menghadiri Rapat Koordinasi Penyusunan Laporan Pertangggungjawaban { LKPJ ) Bupati Kabupaten Mganjuk Tahun 2020
2021 Melalui Zoom Meeting

2 07 Jan Melaksanakan Pembinaan Bersama Forpincam Kepada Seluruh Kepala Desa Dan Perangkat Desa Se-Kecamatan Sawahan
2021 Wengenal Wawasan Kebangsaan Dan Ketahanan Masional

= 07 Jan Melaksanakan Penandatanganan SPFP, 5PM, Gaji Bulanan Dan Gaji Terusan ASN Kecamatan Sawahan
2021

10 0& Jan Merumuskan Laporan Capaian Kinerja Dan Ikhtisar Realisasi Kinerja SKFD
2021

x| 0& Jan WMelaksanakan Kegiatan Menelaah Dan Disposisi Surat Masuk
2021

12 11 Jan Melaksanakan Apel Rutin Bersama Siaf Kecamatan
2021

13 11 Jan Menaghadiri Rapat Koordinasi Teknis Perencanaan Pembangunan Daerah Tahun 2021 Melalui Zoom Meeting
2021

hWelaksanakan Koordinasi dengan Internal Kecamatan untuk Mencapai
Tujuan drganisasi

Melaksanakan Koordinasi dengan Internal Kecamatan untuk Mencapai
Tujuan Organisasi

Melaksanakan Koordinasi dan Konsultasi dengan Lintas Seldor

Melaksanakan Koordinasi dan Pemantauan Kegiatan yang Berkaitan dengan

Pemerintanan LUmum dan Ctonomi Daeran di Tingkat Desa

Melaksanakan Urusan Pemerintahan dan Kewenangan lain yang Dilimpahkan

Melaksanakan Koordinasi dan Pemantauan Kegiatan vang Berkaitan dengan

Pemerintanan Umum dan Ctonomi Dasrah di Tingkat Dasa

Melaksanakan Koordinasi dan Konsultasi dengan Lintas Seldor

Melaksanakan Program Penyelenggaraan Urusan Pemerintahan Umum

Melaksanakan Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

Kabupaten/®ota

Melaksanakan Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daeran
Kabupaten/Kota

Melaksanakan Urusan Pemerintahan dan Kewenangan lain yang Dilimpahkan

Melaksanakan Koordinasi dengan Internal Kecamatan untuk Mencapai
Tujuan Organisasi

Melaksanakan Koordinasi dan Konsultasi dengan Lintas Selkdor

1

Kegiatan

1
Kegiatan

Fl
|

Kegiatan

1
Kegiatan

-

1

Kegiatan

-
|

Kegiatan

1

Kegiatan

Y
]

Kegiatan

1
Kegiatan

1

Kegiatan

-
|

Keqglatan

1
Kegiatan

1

Kegiatan

07:30:00

05:00:00

09:30:00

05:00:00

13:00:00

05:00:00

10:00:00

08:00:00

13:00:00

03:00:00

13:00:00

07:30:00

03:30:00

03.00:00

09:00:00

14:30:00

12:00:00

15:00:00

10:00:00

15:00:00

13:00:00

14:30:00

13:00:00

13:30:00

03:00:00

13:00:00

30 Menit

60 Menit

240 Menit

240 Menit

120 Menit

120 Menit

300 Menit

300 Menit

a0 hMenit

300 Menit

30 Menit

30 Menit

270 Menit

JAMUARI W 2021 l &LHH
Sta'rua
Proses | File Verifikasi
Sangat
Baik -

Sangat o+ o
Baik -

Sangat d o
Baik -

Sangat o ]
Baik -

Sangat & o
Baik -

Sangat
Baik -

Sangat # ]
Baik -

Sangat # 1]
Baik -

Sangat 4 ]
Baik -
Sangat # o
Baik -

Sangat # o
Baik -

Sangat o+ o
Baik -
Sangat #F ]
Baik -
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Selamat Datang

SISTEM IMNFORMAS I BEAMEANG EDDY JOKO WIDODO /198203312009011006
BERORIENTAS! KINERJA Pengadministrasl Kependudukan / Kecamatan Sawahan

Lap. Harian Kinerja « Tugas Tambahan - Lain-lain « Detail SKP Tahunan - Rekap Capaian Produktivitas

A SKP Harlan

Status
H Kegiatan Harian SKP SKP Bulanan Kuantitas i SKP Proses | File
1

04 Jan Apel pagi Mengikuti pembinaan, rapat dan koordinasi dengan pihak internal maupun eksternal kecamatan 1 R e R et Sangat & a
2021 Kegiatan Baik -
07:30:00 08:00:00 30 Menit

2 04 Jan IMengikuti rapat staf awal tahun mMengikuti pembinaan, rapat dan koordinasi dengan pihak internal maupun eksternal kecamatan 1 03:00:00  09:30:00 30 Menit Sangat td [}
2021 Kegiatan Baik -

3 04 Jan melakukan pelayanan pendaftaran dan memverifikasi berkas permohonan surat pindah dan KK 6 Melaksanakan Pelayvanan Administrasi Pemernntahan (Pelayanan Administrasi Kependudukan) sesuai 0 Berkas 094500 | 111500 20 Menit Proses & 1]
2021 berkas prosaedur dan ketentuan yvang berlaku agar tercipta tertib administrasi kependudukan

4 04 Jan WMengetik berkas permohonan surat pindah dan Kk Melaksanakan Pelayanan Administrasi Femerintahan (Pelayanan Administrasi Kependudukan) sesuai 0 Berkas 11:15:00 | 12:20:00 65 Menit Proses & 1]
2021 prosadur dan ketentuan yang berlaku agar tercipta tertib administrasi kependudukan

5 14 Jan Mencetak surat pindah dan SKPWHNI Melaksanakan Pelayanan Adminisirasi Pemerintahan (Pelayanan Administrasi Kependudukan) sesuai 1 Berkas 12:20:00 | 12:30:00 10 Menit Sangat 4 o
20241 prosadur dan ketentuan yang berlaku agar tercipta tertib administrasi kependudukan Baik -

i 04 Jan [Mengajukan berkas permohonan serifikasi KK ke Dispenduk Capil Melakukan koordinasi dan konsultasi dengan dinas kependudukan dan catatan sipil 1 123000 @ 14:4500 135 Menit & o
2021 Kegiatan

i 05 Jan IMencetalk KK Welaksanakan Pelayanan Administrasi Pemerintahan (Pelayanan Administrasi Kependudukan) sesuai 5 Berkas 07:30:00 | 08:15:00 45 Menit rd o
2021 prosedur dan ketentuan yang berlaku agar tercipta tertib administrasi kependudukan

3 05 Jan mengetik berkas permohonan Kk Melaksanakan Felayanan Administrasi Pemenntahan (Pelayanan Administrasi Kependudukan) sesual 0 Berkas 031500 092500 70 Menit Proses i a1
2029 prosedur dan ketentuan yvang berlaku agar tercipta tertib administrasi kependudukan

] 05 Jan verifikasi Kk Melaksanakan Pelayanan Adminisirasi Pemerintahan (Felayanan Administrasi Kependudukan) sesual 0 Berkas 09:25:00 | 10:05:00 40 Menit Proses & 1)
2021 prosedur dan ketentuan yang berlaku agar tercipta tertib administrasi kependudukan

10 05 Jan mengajukan berkas permohonan seriifikasi KK ke dispendulk capil Welakukan koordinasi dan konsultasi dengan dinas kependudukan dan catatan sipil 1 104500 | 121500 20 Menit & o
20241 Kegiatan

1 05 .Jan lemput bola laporan kependudukan ke desa kebonagung, siwalan dan margopatut Menghimpun dan mengolah data Kependudukan dari Desa 3 121500 | 135500 100 Menit & o
2021 Laporan

12 05 Jan merekap data laporan kependudukan ke desa kebonagung, siwalan dan margopatut mMenghimpun dan mengolah data Kependudukan dari Desa 0 141500 | 14:30:00 15 Menit Proses & o
2021 Laporan

13 05 Jan Mencetak KK Melaksanakan Pelayanan Administrasi Pemerintahan (Pelayanan Administrasi Kependudukan) sesuai 7 Berkas 14:30:00 | 151500 45 Menit rd 11}
2041 prosedur dan ketentuan yang berlaku agar tercipta tertib administrasi kependudukan i
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A SKP

Harlan

Tupgas Tambahan -

Lap. Harian Kinerja

s o o

10

11

12

13

14

16

v

18

[ 2

04 Jan 2021

04 Jan 2021

05 Jan 2021

06 Jan 2021

07 Jan 2021

038 Jan 2021

11 Jan 2021

11 Jam 2021

12 Jan 2021

13 Jan 2021

13 Jan 2021

14 Jan 2021

14 Jan 2021

15 Jan 2021

18 Jan 2021

19 Jan 2021

20 Jan 2021

21 Jan 2021

I fam N4

Mengikuti Apel Pagi

Mengilkuti Rapat Staf

Melakukan pemantauan evaluasi pelunasan FBB tahun 2020 di Desa ngliman

Melakukan pemaniavan evaluasi pelunasan FBEB tahun 2020 di Desa Sawahan

Melakukan pemantauan evaluasi pelunasan PBE fahun 2020 di Desa Bareng

Melakukan pemantauan evaluasi pelunasan PBB tahun 2020 di Desa Sidorejo

lengikuti Apel pagi

Melakukan pemantauan evaluasi pelunasan PBB tahun 2020 di Desa Bendaolo

Welakukan pemantauan evaluasi pelunasan PBE tahun 2020 di Desa Duren

Mengikuti Rapat Staf

Melakukan pemantauvan evaluasi pelunasan PBE tahun 2020 di Desa Margopatut

Melakukan pemantavan evaluasi pelunasan PBB tahun 2020 di Desa Siwalan

Mengilkuti rapat staf pembagian WFH

Melakukan pemantauan evaluasi pelunasan PBB tahun 2020 di Desa Kebonagung

WMelakukan Sosialisasi petugas sosial masyarakat ke Desa Noliman

Melakukan Sosialisasi pelugas sosial masyarakat ke Desa Sawahan

felakukan Sosialisasi petugas sosial masyarakat ke Desa Sidorejo

Melakukan Sosialisasi petugas sosial masyarakat ke Desa Bareng

C bAmlml e Ceacialicemasi metimiee eoacial pmacyaralest e Mocs Demelele

Lain-lain « Detail SKP Tahunan « Rekap Capaian Produktivitas

Mengikuti Pembinaan rapat - rapat dan koordinasi dengan pihak Intermal maupun eksternal Kecamatan

Mengikuti Pembinaan ,rapat - rapat dan koordinasi dengan pihak Intermal maupun eksternal Kecamatan

Melakukan pengadministrasian umum kegiatan di bidang Kesejahteraan Masyarakat

Melakukan pengadministrasian umum kegiatan di bidang Kessjahteraan Masyarakat

lelakukan pengadminisirasian umum kegiatan di bidang Kessgjahteraan Masyarakat

Melakukan pengadministrasian umum kegiatan di bidang Kesejahteraan Masyarakat

WMengikuti Fembinaan rapat - rapat dan koordinasi dengan pihak Internal maupun eksternal Kecamatan

Melakukan pengadministrasian umum kegiatan di bidang Kessjahteraan Masyarakat

lelakukan pengadminisirasian umum kegiatan di bidang Kessjahteraan Masyarakat

Menagikuti Pembinaan ,rapat - rapat dan koordinasi dengan pinak Internal maupun eksternal Kecamatan

Melakukan pengadministrasian umum kegiatan di bidang Kesejahteraan Masyarakat

Welakukan pengadminisirasian umum kegiatan di bidang Kessjahteraan Masyarakat

Menagikuti Pembinaan rapat - rapat dan koordinasi dengan pihak Intermal maupun eksternal Kecamatan

WMelakukan pengadministrasian umum kegiatan di bidang Kesejahteraan Masyarakat

Melaksanakan tugas dinas lain yang diberikan oleh atasan langsung baik tertulis maupun lisan

Welaksanakan tugas dinas lain yang diberikan oleh atasan langsung baik tertulis maupun lisan

Melaksanakan tugas dinas lain yang diberikan oleh atasan langsung baik tertulis maupun lisan

Melakukan pengadministrasian umum kegiatan di bidang Kesejahteraan Masyarakat

 kdzl=labram moanmmssmminictraeimm emi i lamsiatan A Ricdaes Kocasimshrarassm B4 se g es Lot

1 Kegiatan

1 Kegiatan

1 Kegiatan

0 Kegiatan

0 Kegiatan

[ Kegiatan

1 Kegiatan

0 Kegiatan

0 Kegiatan

1 Kegiatan

0 Kegiatan

0 Kegiatan

0 Kegiatan

0 Kegiatan

1 Kegiatan

1 Kegiatan

0 Kegiatan

0 Kegiatan

N KoM=

07:30:00

05:00:00

09:00:00

08:30:00

0%:00:00

09:00:00

O7:30:00

09:00:00

0%:00:00

05:00:00

10:00:00

09 00:00

14:00:00

05:00:00

09:00:00

09 00:00

09:00:00

05:00:00

NNy

Periode Tanggal

03:00:00

09:00:00

13:00:00

12:00:00

12:30:00

12:00:00

03:00:00

13:00:00

13:00:00

10:00:00

14:00:00

12:00:00

15:30:00

11:30:00

12:00:00

11:00:00

11:00:00

13:00:00

I D ey

G Selamat Datang
GENTUR / 196512242007011021

Pengadminlstrazl Umum / Seksl Kesejahteraan Masyarakat Kecamatan Sawahan

JANUARI

30 Menit

G0 Menit

*
=

240 Menit

210 Menit

210 Menit

NN
=]

180 Menit

b
a

30 Menit

240 Menit

240 Menit

NN
=]

120 Menit

240 Menit

180 Menit

30 Menit

210 Menit

180 Menit

120 Menit

120 Menit

b S S . TR . S S . T

300 Menit

.
=

NN Bdzmit
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Lap. Harian Kinerja Tugas Tambahan - Lain-lain - Detail SKP Tahunan Rekap Capaian Produlktivitas

Selamat Datang
GUNADI / 19E707152007011043

Pengadminlstrazl Umum / Kecamatan Sawahan

A SKP Harlan

Jam Jam Capaian
Kegiatan Haran SKP SKP Bulanan Kuantitas Awal Akhir Wakiu

1 04 Jan Wengikuti apel Wenagikuti koordinasi serta evaluasi dengan internal kecamatan untuk mencapai tujuan organisasi 1 07:30:00 | D8:00:00 30 Menit
2021 Kegiatan

2 04 Jan Mengikuti rapat staf awal tahun Mengikuti koordinasi serta evaluasi dengan internal kecamatan untuk menc apai tujuan organisasi 0 03:00:00 | D9:00:00 &0 Menit
2021 Kegiatan

3 04 Jan WMenagikuti pelaksanaan pembinaan administrasi pemerintahan di desa Menyiapkan, mengumpulkan data dan melaksanakan adminisirasi pemerintahan dalam rangka fasilitasi, pembinaan, evaluasi 1 09:00:00 | 14:30:00 330 Menit
2021 kebonagung dan pengawasan desa Kegiatan

4 04 Jan Mengikuti pelalkksanaan pembinaan administrasi pemernintahan di desa Menyiapkan, mengumpulkan data dan melaksanakan administrasi pemenntahan dalam rangka fasilitasi, pembinaan, evaluasi 1 09:00:00 14:30:00 330 Menit
2021 kebonagung dan pengawasan desa Kegiatan

5 05 Jan Menerima, membuka memibaca, mencatat surat masuk untuk pimpinan WMenviapkan, mengumpulkan data dan melaksanakan administrasi pemerintahan dalam rangka fasilitasi, pembinaan, evaluasi i 08:00:00 10:00:00 120 Menit
2021 dan pengawasan desa Kegiatan

G 05 Jan Mengikuti pembinaan administrasi pemerrintahan di desa Maliman Menyiapkan, mengumpulkan data dan melaksanakan administrasi pemenntahan dalam rangka fasilitasi, pembinaan, evaluasi 1 10:00:00 14:30:00 270 Menit
2021 dan pengawasan desa Kegiatan

7 0& Jan Welakukan koordinasi dengan pendamping desa Menyiapkan, mengumpulkan data dan melaksanakan administrasi pemerintahan dalam rangka fasilitasi, pembinaan, evaluasi 1 03:00:00 11:00:00 180 Menit
2021 dan pengawasan desa Kegiatan

2 06 Jan Mengetik surat pengantar KK { 3 berkas ) Menyiapkan, mengumpulkan data dan melaksanakan adminisirasi pemerintahan dalam rangka fasilitasi, pembinaan, evaluasi 1 13:00:00 | 13:30:00 30 Menit
2021 dan pengawasan desa Kegiatan

g 07 Jan Mengetik surat pengantar KK { 4 berkas ) Wenyiapkan, mengumpulkan data dan melaksanakan administrasi pemenntahan dalam rangka fasilitasi, pembinaan, evaluasi i 03:00:00 | 0%9:00:00 60 Menit
2021 dan pengawasan desa Kegiatan

10 07 Jan Wengetik surat pengantar KTF { 3 berkas ) Menyiapkan, mengumpulkan data dan melaksanakan administrasi pemerintahan dalam rangka fasilitasi, pembinaan, evaluasi i 13:00:00 | 14:00:00 60 Menit
2021 dan pengawasan desa Kegiatan

11 08 Jan WMengetik surat pengantar KK { 4 berkas ) Memyiapkan, mengumpulkan data dan melaksanakan administrasi pemenntahan dalam rangka fasilitasi, pembinaan, evaluasi 1 03:00:00 | 09:30:00 90 Menit
2021 dan pengawasan desa Kegiatan

12 11 Jan Mengikuti apel Mengikuti koordinasi serta evaluasi dengan internal kecamatan untuk menc apai tujuan organisasi 1 07:30:00 | 05:00:00 30 Menit
2021 Kegiatan

JANUARI w | 2021
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Selamat Datang
HARJITA / 196707012007011022

Pengadministrazl Umum / Kecamatan Sawahan

Lap. Harian Kinerja - Perilalu 360° Tupas Tambahan - i isi Lain-lain « Detail SKP Tahunan Rekap Capaian Produktivitas

A SKP Harlan

Capaian Status
Tanggals Kegiatan Harian SKFP SKP Bulanan Kuantitas Pd{mr Wakiu SKP Proses | File | Verifikasi

04 Jan fengikuti apel hengikuti rapat-rapat, koordinasi dan fasilitasi dengan pihak Internal maupaun 0730000 03:00:00 30 Menit # o
2021 eksternal Kecamatan Keglatan

2 04 Jan Mengikuti rapat staf awal tahun hMengikuti rapat-rapat, koordinasi dan fasilitasi dengan pihak Intemal maupaun 1 08:00:00  09%00:00 G0 Menit & o
2021 eksternal Kecamatan Kegiatan

3 05 Jan IMembuat rencana kerja Melakukan Pengadministrasian dan Pelaporan di Bidang Ketentraman dan Ketertiban 1 0&8:00:00  12:00:00 240 Menit # o
2021 kegiatan

4 06 Jan Wembuat jadwal piket petugas jaga malam hMelakukan Pengadministrasian dan Pelaporan di Bidang Ketentraman dan Ketertiban 1 08:00:00  12:00:00 240 Menit rd o
2021 Kegiatan

5 07 Jan Melakukan koordinasi dengan penjaga malam tentang pembagian jadwal piket jaga malam IMelakukan Pengadministrasian dan Pelaporan di Bidang Ketentraman dan Ketertiban 1 08:00:00  12:15:00 255 Menit F o
2021 Kegiatan

G 028 Jan Melaporkan hasil koordinasi jaga malam kepada atasan hMelakukan Pengadministrasian dan Pelaporan di Bidang Ketentraman dan Ketertiban 1 09:00:00  13:00:00 240 Menit rd o
2021 [egiatan

T 11 Jan Mengikuti apel IMengikuti rapat-rapat, koordinasi dan fasilitasi dengan pihak Intemal maupaun 1 07:30:00  03:00:00 30 Menit & o
2021 eksternal Kecamatan Kegiatan

3 11 Jan IMengilkuti rapat staf pembagian dan pelaksanaan fugas-tugas sesuai SK klas jabatan Mengikuti rapat-rapat, koordinasi dan fasilitasi dengan pihak Internal maupaun 1 14:00:00  15:30:00 a0 Menit # o
2021 eksiernal Kecamatan kKegiatan

=] 12 Jan Melakukan penertiban prokes covid 19 di wilayah kantor kecamatan Melakukan tugas kedinasan lain yang diberikan pimpinan baik lisan maupun tertulis 0 08:00:00 131500 315 Menit ' o
2021 Kegiatan

10 13 Jan Mengikuti rapat staf persiapan pelaksanaan PPKM dan WFH Mengikuti rapat-rapat, koordinasi dan fasilitasi dengan pihak Internal maupaun 0 08:00:00 090000 60 Menit # o
2021 eksternal Kecamatan Kegiatan

11 14 Jan Mengikuti Rapat Koordinasi Penanganan Covid-19 di Kabupaten Nganjuk Dengan Marasumber Bapak Bupati Nganjulk | Melakukan tugas kedinasan lain yang diberikan pimpinan baik lisan maupun tertulis 1 10:00:00 | 13:00:00 180 Menit ' o
2021 melalui Zoom meeting Kegiatan

12 15 Jan Melakukan penertiban prokes covid 19 pada saat absensi di wilayah kantor kecamatan Melakukan tugas kedinasan 1ain yang diberkan pimpinan baik lisan maupun tertulis 1 13:00c00  15:30:00 150 Menit H & o
2021 Kegiatan

Realisasi_Harian_5....pdf s Realisasi_Harian_S...pdf ~ Realisasi_Harian_s...pdf ~ 6519 8 34546 202..pdf »~ Realisasi_Harnian_s....pdf ~ Realisasi_Harian_s....pdf ~ Realisasi_Harian_5.pdf Tampilkan semua X




® E-KINERIA

Lap. Harian Kinerja -

Tugas Tambahan -

Lain-lain -

Detail SKP Tahunan - Rekap Capaian Produktivitas

o Selamat Datang
JATMIKO ARIEF SUSENO /196307191990031007

Kepala Seksl Tata Pemerintahan Dan Ketentraman Ketertiban Kecamatan Sawahan / Kecamatan Sawahan

A SKP

Harlan

o on v o

Kegiatan Harian SKP

SKP Bulanan

Periode

Jam
Awal

Tangga

Capaian
WWakiu

JANUAR

v 2021

1

10

1

12

13

04 Jan
2021

04 Jan
2021

04 Jan
2021

05 Jan
2021

05 Jan
2021

05 Jan
2021

06 Jan
2021

06 Jan
2021

07 Jan
2021

07 Jan
2021

048 Jan
2021

02 Jan
2021

11 Jan
2021

MMengikuti apel rutin

Iengikuti rapat staf awal tahun

Membuat laporan inveniarisasi Tanan Kas Desal Bengkok

lMembuat laporan invetarisasi tanah kas desa

MMelakukan penandatanganan permintaan pindah pendudulk

Menelaah dan mendisposisi surat masuk

IMemberi penoarahan cara kerja dan menyusun kerja bawahan

Melakukan koordinasi dengan pendamping desa dan operator desa

fenyusun jadwal pemeriksaan pemerintahan di desa

Melakukan pembinaan linmas di desa Bareng

[Mengosep data perangkat desa sesual SOTH

IMemaonitor data user desa

MMelaksanakan apel rutin

Mengikuti dan melakukan koordinasi serta evaluasi dengan internal kecamatan untuk;
mencapai tujuan organisasi

Menagikuti dan melakukan koordinasi serta evaluasi dengan intemal kecamatan uniuk
mencapai tujuan ocrganisasi

Melaksanakan Fasilitasi, Rekomendasi dan Koordinasi Pembinaan dan Pengawasan
Pemerintahan Desa

Melaksanakan Fasilitasi. Rekomendasi dan Koordinasi Fembinaan dan Pengawasan
Pemerintahan Deza

Melaksanakan Fasilitasi, Rekomendasi dan Koordinasi Pembinaan dan Pengawasan
Femerintahan Dasa

Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Camat sesual dengan tugas dan
fungsinya

Koordinasi dan sinkronisasi perencanaan kegiatan penyelenggaraan pemernntahan
dengan instansi vertikal terkait

Persiapan Penyusunan APBDes TA. 2021

Koordinasi dan sinkronisasi perencanaan kegiatan penyelenggaraan pemerintahan

dengan instansi vertilkal terkait

Melaksanakan koordinasi, fasilitasi, konsultasi dan pelaporan di bidang Ketentraman
Ketertiban

Melaksanakan Fasilitasi, Rekomendasi dan Koordinasi Pembinaan dan Pengawasan
Pemerintahan Desa

Melaksanakan Fasilitasi. Rekomendasi dan Koordinasi Pembinaan dan Pengawasan
Pemerintahan Desa

Mengikuti dan melakukan koordinasi serta evaluasi dengan internal kecamatan unituk:
mencapai tujuan organisas

1
Kegiatan

1
Kegiatan

]
Feqiatan

1
Kegiatan

0
Keqiatan

1]
Keglatan

0
Kegiatan

]
Fegiatan

1
Kegiatan

]
Keqgiatan

1
Kegiatan

1
Kegiatan

1
Fegiatan

07:30:00

05:00:00

09:00:00

05:00:00

11:00:00

13:00:00

02:00:00

11:00:00

05:00:00

10:00:00

05:00:00

10:00:00

07:30:00

03:00:00

09:00:00

14:00:00

11:00:00

12:00:00

15:00:00

11:00:00

15:00:00

10:00:00

15:00:00

10:00:00

12:00:00

02:00:00

30 Menit

60 Menit

300 Menit

180 Menit

60 Menit

120 Menit

180 Menit

240 Menit

120 Menit

300 Menit

120 Menit

120 Menit

30 Menit

E

Sangat Baik

Sangat Baik

Sangat Baik

Sangat Baik

Sangat Baik

Sangat Baik

Sangat Baik

Sangat Baik

Sangat Baik

Sangat Baik

Sangat Baik

Sangat Baik

Sangat Baik

a

& o
2 o
1]

& o
o

& o
& u}
o

& o
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KAMSAR /197101202009061001

Pengadministrazl Umum / Seksl Pemberdayaan Masyarakat Kecamatan Sawahan

Lap. Harian Kinerja Tupgas Tambahan - Lain-lain « Detail SKP Tahunan « Rekap Capaian Produktivitas

 SKP Harlan

ifikasi

Jam Jam Capaian Status
Tangoals Kegiatan Haran SKP SKP Bulanan Kuantitas Awal Akhir Waildu SKP Proses | File | Verifi

1 04 Jan Wengikuti Apel Fagi fengikuti Pembinaan ,rapat - rapat dan koordinasi dengan pihak Internal maupun eksternal Kecamatan 1 07:30:00 02:00:00 30 Menit o a
2021 Kegiatan

2 04 Jan Mengikuti Rapat Staf IMengikuti Pembinaan rapat - rapat dan koordinasi dengan pihak Internal maupun eksternal Kecamatan 1 08:00:00 090000 60 Menit "4 1]
2021 Keqgiatan

3 04 Jan Mengantar Surat usulan MUSRENBANG REPD Tahun 2022 di Desa Mgliman Menyiapkan data pengelola data pemberdayazn masyarakat dan kelembagaan sesuai prosedur dan ketentuan 0 10:30:00 | 13:00:00 150 Menit rd il
2021 yang berlaku dalam rangka mendukung kelancaran pelaksanaan tugas Keaiatan

4 05 Jan Mengantar Surat usulan Musyawarah Perencanaan Pembangunan { MUSRENBANG ) RKPD Menyiapkan data pengelola data pemberdayaan masyarakat dan kelembagaan sesuai prosedur dan ketentuan 0 08:00:00 @ 11:00:00 180 Menit rd 1]
2021 Tahun 2022 di Desa Sawahan, Desa Sidorejo, Desa Bareng yang berlaku dalam rangka mendukung kelancaran pelaksanaan tugas Keglatan

5 06 Jan Mengantar Surat usulan Musyawaran Perencanaan Pembangunan ( MUSRENBANG ) RKPD IMenyiapkan data penoelola data pemberdayaan masyarakat dan kelembagaan sesuai prosedur dan ketentuan 0 08:00:00 | 11:00:00 180 Menit # 1]
2021 Tahun 2022 di Desa Margopatut, Desa Siwalan, Kebonagung yang berlaku dalam rangka mendukung kelancaran pelaksanaan tugas Kegiatan

i a7 Jan Mengantar Surat usulan Musyawaran Perencanaan Pembangunan { MUSRENBANG ) RKFD Menyiapkan data penoelola data pemberdayaan masyarakat dan kelembagaan sesuai prosedur dan ketentuan 0 08:00:00  11:30:00 210 Menit " o
2021 Tanum 2022 di Desa Duren, Desa Bendolo yang berlaku dalam rangka mendukung kelancaran pelaksanaan tugas Keglatan

[ 03 Jan Menghimpun usulan Musrenbang Desa Bendolo IMenyiapkan data pengelola data pemberdayaan masyarakat dan kelembagaan sesual prosedur dan ketentuan 0 08:00:00 @ 13:00:00 300 Menit " 4 1]
2021 yang berlaku dalam rangka mendukung kelancaran pelaksanaan tugas Kegiatan

a 11 Jan Mengikuti Apel pagi Mengikuti Pembinaan rapat - rapat dan koordinasi dengan pihak Internal maupun eksternal Kecamatan ] 07:30:00 0&8:00:00 30 Menit & o
2021 Keagiatan

9 11 Jan Menghimpun usulan Musrenbang Desa Duren MMenyiapkan data pengelola data pemberdayaan masyarakat dan kelembagaan sesuai prosedur dan ketentuan 0 09:00:00 | 13:30:00 270 Menit rd 1]
201 yang berlaku dalam rangka mendukung kelancaran pelaksanaan tugas Kegiatan

10 12 Jan Menghimpun usulan Musrenbang Desa Ngliman IMenyiapkan data pengelola data pemberdayaan masyarakat dan kelembagaan sesuai prosedur dan ketentuan O 08:00:00 10:30:00 150 Menit & o
2021 yang berlaku dalam rangka mendukung kelancaran pelaksanaan tugas Keaqiatan

1 13 Jan Mengikuti Rapat Staf Mengikuti Pembinaan rapat - rapat dan keordinasi dengan pihak Internal maupun eksternal Kecamatan 1 08:00:00 | 10:00:00 120 Menit ' &
2021 Kegiatan

12 13 Jan Menghimpun usulan Musrenbang Desa Sawahan IMenyiapkan data pengelola data pemberdayaan masyarakat dan kelembagaan sesual prosedur dan ketentuan 0 10000  12:00:00 120 Menit "4 1]
2021 yang berlaku dalam rangka mendukung kelancaran pelaksanaan tugas Kegiatan

13 14 Jan Menghimpun usulan Musrenbang Desa Bareng IMenyiapkan data pengelola data pemberdayazan masyarakat dan kelembagaan sesuail prosedur dan ketentuan 0 02:00:00 @ 11:00:00 120 Menit # a
2021 yang berlaku dalam rangka mendukung kelancaran pelaksanaan tugas Keniatan

N9
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Lap. Harian Kinefa Perilalm 360° - Tugas Tambahan

Lain-lain Detail SKP Tahunan Rekap Capaian Produktivitas

G Selamat Datang
KUKUH RESPATI WAHYU AJI /1973032220031210085

Pengadminlstrazl Keuangan / Kecamatan Sawahan

A SKP

1

1

12

Harlan

04 Jan
2021

04 Jan
2021

04 Jan
2021

04 Jan
2021

05 .Jan
2021

05 Jan
2021

0& Jan
2021

06 Jan
2021

0& Jan
2021

06 Jan
2021

0& Jan
2021

07 Jan
2021

08 Jan
2021

Kegiatan Harian SKP

Mengikuti Apel

Rapat Staf terkait kegiatan di Tahun 2021

Mengerjakan Laporan Data Gratifikasi Bulan Desember 2020

Melakukan sikronisasi DPA dengan rencana Gaji ASN Bulan Januarn 2021

Membantu meneliti DTH Bulan Oktober - Desember 2020

Membantu melengkapi SPJ GU Ninil Tahun 2020

Weneliti hasil realisasi Anggaran Tahun 2020 per obyek

Menghimpun kelengkapan gaji ASN Januari 2021

Membuat daftar gaji dan rekap gaji ASN Bulan Januari 2021

Meneliti Data Gaji ASN Bulan Januari 2021

Menginput SPP LS-Gaji Bulan Januari 2021

Meneliti laporan ikhtisar kinerja ProgramdKegiatan Tahun 2020

Meneliti hasil kelengkapan SPJ GU Tahun 2020 Bulan Oktober-Desember

SKP Bulanan

Mengikuti Rapat-rapat, Konsultasi dan Koordinasi dengan Pihak Intermal Maupun Eksternal

WMenagikuti Rapat-rapat, Konsultasi dan Koordinasi dengan Pihak Internal Maupun Eksternal

Melaksanakan Tugas Kedinasan Lain Yang diberikan Pimpinan Baik Lisan Maupun Teriulis

Meneliti Kelengkapan Fengajuan Dokumen SPP-LS dan GU

Membuat Laporan Administrasi Tata Kelola Keuangan

Membuat Laporan Administrasi Tata Kelola Keuangan

Welakukan Pemeriksaan Dokumen 5FJ Sesual DPA Untuk Mewujudkan Penggunaan Anggaran Yang

Akuntabel

IWeneliti Kelengkapan Pengajuan Dokumen SPP-LS dan GU

Menyusun Dafiar dan Rekapitulasi Gaji Pegawai Sesual DPA

WMeneliti Kelengkapan Pengajuan Dokumen SPP-LS dan GU

Menginput Pengajuan SPP-3PM (UP dan GLU) dan SPP-5PM (LS dan Gaji) sesuai dengan DPA

WMembuat Laporan Administrasi Tata Kelola Keuangan

Membuat Laporan Administrasi Tata Kelola Keuangan

1 Kegiatan

1 Kegiatan

1 Kegiatan

1 Kegiatan

1
Dokumen

1
Dokumen

1
Dckumen

]
Dokumen

1
Dokumen

]
Dokumen

1
Dokumen

1
Dokumen

.1
Dokumen

Periode Tanggal

Jam

Awal

07:30:00

02:00:00

09:30:00

11:30:00

02:00:00

12:00:00

07-320:00

09:00:00

10:00:00

12:30:00

14:00:00

09:30:00

02:00:00

Jam

08:00:00

09:30:00

10:30:00

133000

12:00:00

14:00:00

05:00:00

10:00:00

11:30:00

14:00:00

15:30:00

13:30:00

09:30:00

Capaian

Wakiu

30 Menit

20 Menit

&0 Menit

120 Menit

240 Menit

120 Menit

20 Menit

60 Menit

20 Menit

90 Menit

80 Menit

240 Menit

90 Menit

JANUARI w| 2021 w
# o

%
=

LY
=}
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Lap. Harian Kinera Perilalu 360°

Tupas Tambahan -

Lain-lain « Detail SKP Tahunan Rekap Capaian Produktivitas

Selamat Datang
PARSULI / 197106262008011003

Pengadminlstrasl Sarana dan Prasarana / Kecamatan Sawahan

A SKP

o o

Harlan

Kegiatan Harian SKP

SKP Bulanan

Kuantitas

Jam
Awal

Periode Tanggal

Capaian
Waktu

JANUARI

-y

10

1

12

04 Jan
2021

04 Jan
2021

04 Jan
2021

04 Jan
2021

05 Jan
2021

05 Jan
2021

05 Jan
2021

06 Jan
2021

05 Jan
2021

0% Jan
2021

07 Jan
2021

07 Jan
2021

Mengikuti Apel pagi

Mengikuti rapat staf awal tahun

Membantu mengidentifikasi barang

Melanjutkan mengidentifikasi barang

Membantu menyiapkan rencana kebutuhan sarana dan prasarana

kKantor

Mengerjakan laporan hasil mengidentifikasi barang

WMembantu menyusun rencana kegiatan sarpras

Membantu mengiventarisasi barang/periengkapan kantor

Membantu pemelinaraan barang

Membantu menyiapkan sarana dan prasarana

Membantu menginventarisasi barang/periengkapan kantor

WMembantu menyiapkan rencana kebutuhan sarana dan prasarana
kantor

Mengikuti pembinaanirapat dan koordinasi internal kecamatan

dengikuti pembinaan/rapat dan koordinasi internal kecamatan

Membaniu mengidenfifikasi dan memelihara barang/perlengkapan Kantor sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar dapat

dimanfaatkan secara optimal uniuk menunjang operasional kegiatan di lingkungan Kecamatan Sawahan

Membaniu mengidentifikasi dan memelihara barang/perlengkapan Kantor sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar dapat
dimanfaatkan secara optimal untuk menunjang operasional kegiatan di lingkungan Kecamatan Sawahan

Membantu menyiapkan sarana dan prasarana kantor sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku dalam rangka mendukung
kelancaran pelaksanaan tugas

Mengetik laporan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yvang berlakuy sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban
Membantu mengidentifikasi dan memelihara barangfperlengkapan Kantor sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar dapat
dimanfaatkan secara optimal uniuk menunjang operasional kegiatan di lingkungan Kecamatan Sawahan

Membantu inventarisasi barang/perfengkapan kantor sesuai prosedur dan kode jenis barang dalam rangka mewujudkan tertib adminisirasi
perlengkapan di lingkungan Kecamatan Sawahan

hembantu mengideniifikasi dan memelihara barang/perlengkapan Kantor sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar dapat
dimanfaatkan secara optimal uniuk menunjang operasional kegiatan di lingkungan Kecamatan Sawahan

Membantu menyiapkan sarana dan prasarana kantor sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku dalam rangka mendukung
kelancaran pelaksanaan tugas

Membantu inventarisasi barang/periengkapan kantor sesuai prosedur dan kode jenis barang dalam rangka mewujudkan tertib administrasi
periengkapan di lingkungan Kecamatan Sawahan

fembantu menyiapkan sarana dan prasarana kantor sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku dalam rangka mendukung
kelancaran pelaksanaan tugas

T
fegiatan

1
Kegiatan

.T
Kegiatan

1
Kegiatan

1
Kegiatan

1
fegiatan

1
Kegiatan

.T
Kegiatan

1
Kegiatan

1-
Kegiatan

1
Kegiatan

1
Kegiatan

07:30:00

03:00:00

10:00:00

13:00:00

09:00:00

13:00:00

14:00:00

03:00:00

10:00:00

13:00:00

048:00:00

13:00:00

02.00:00

09:00:00

12:00:00

14:00:00

11:00:00

14:00:00

15:00:00

0%:00:00

11:30:00

14:00:00

10:00:00

15:00:00

30 Menit

60 Menit

120 Menit

G0 Menit

120 Menit

60 Menit

60 Menit

60 Menit

90 Menit

60 Menit

120 Menit

120 Menit

%
(=1
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Rekap Capaian Produktivitas

o 2 % 0@

Selamat Datang
PUJI UTOMO £ 197 T10092007011070

Pramu Kebersihan / Sekretarls Kecamatan Sawahan

A SKP Harlan

o v s 5
CI e e TR AR R

04 Jan 2021
2 D4 Jan 2021
3 04 Jan 2021
4 04 Jan 2021
5 04 Jan 2021
6 D4 Jan 2021
¥ 05 Jan 2021
3 05 Jan 2021
9 5 Jan 2021
10 05 Jan 2021
1 05 Jan 2021
12 06 Jan 2021
13 06 Jan 2021
14 D6 Jan 2021
15 07 Jan 2021
16 07 Jan 2021
17 07 Jan 2021
18 07 Jan 2021
19 08 Jan 2021
20 08 Jan 2021

Melaksanakan kebersihan ruang kantor

Mengikuti Apel

Mengikuti rapat staf

Melaksanakan kebersihan rumah Dinas Camat

ielaksanakan kebersihan gedung perdemuan

Melaksanakan kebersinan ruang kantor

MMelaksanakan kebersihan halaman kantor

Melaksanakan kebersihan ruang kantor

IMelaksanakan kebersihan taman rumah dinas camat
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1 04 Jan fengikuti Apel Pagi Mengikuti Pembinaan ,rapat - rapat dan koordinasi dengan pihak Internal maupun 1 07 30:00 | 08:00:00 30 Menit & a
2021 elisternal Kecamatan Kegiatan

2 04 Jan Mengikuti Rapat Staf Mengikuti Pembinaan rapat - rapat dan koordinasi dengan pihak Internal maupun 1 08:00:00  DS:00:00 &0 Menit & 1]
2021 elisternal Kecamatan Kegiatan

3 14 Jan Mengadakan musyawarah kepada staf tentang program kerja bidang sarana dan prasarana tahun 2021 Merencanakan dan merumuskan pengadaan sarana dan prasarana fasilitas pelayanan 1 09:00:00 | 11:00:00 120 Menit & o
2021 umum dengan pihak swasta / ketiga Kegiatan

4 14 Jan Menyusun dan mengoensep penyusunan Program Kerja ! Keqgiatan yang akan dilaksanakan di Bidang Sarana dan Merencanakan dan merumuskan penoadaan sarana dan prasarana fasilitas pelayanan 0 13:00:00  15:00:00 120 Menit & 1]
20241 Frasarana Tahun Anggaran 2021 umum dengan pihak swasta f ketiga Kegiatan

5 05 Jan Mengadakan koordinasi mohon petunjuk Kepada pimpinan/Camat Sawahan tentang rencana Program Kegiatan Welakukan pengoordinasian / pensingrgian dengan perangkat daerah dan/ atau instansi y | 03:00:00 | 12:00:00 240 Menit F 1]
2021 Pendataan Sarana dan Prasarana Desa dan OFPD Kecamatan Sawahan pada Tahun 2021 vertikal terkait dalam pemelinaraan sarana dan prasarana umum Kegiatan

G 5 Jan Memberikan arahan / pembinaan kepada staffbawahan tentang Tupoksi Bidang Sarana dan Frasarana Melakukan pengiolaan dan pemelinaraan sarana dan prasarana untuk menunjang 1 08:00:00 @ 11:15:00 195 Menit i a1
204 pemenntahan dan fasilitas pelayanan umum Kegiatan

[ 07 Jan Menyusun dan mengkonsep bahan-bahan dan dataz yang dibutuhkan dalam rangka pendataan Sarana dan Mielakukan penglolaan dan pemelinaraan sarana dan prasarana untuk menunjang 0 08:00:00 | 11:00:00 180 Menit & 1)
201 Frasarana ke Desa dan Dinas pemerintahan dan fasilitas pelayanan umum Kegiatan

3 02 Jan MMelaksanakan tugas-tugas rutin sebagai Kepala Seksi Sarana dan Prasarana Kantor Kecamatan Melakukan penglolaan dan pemeliharaan sarana dan prasarana untuk menunjang 0 08:00:00  13:00:00 300 Menit & o
2021 pemerintahan dan fasilitas pelayanan umum Kegiatan

g 11 Jan Mengikuti Apel pagi Mengikuti Pembinaan ,rapat - rapat dan koordinasi dengan pinak Internal maupun 1 07:30:00 | 028:00:00 30 Menit & 1]
2021 elsternal Kecamaian Kegiatan

10 11 dan Melaksanakan kegiatan Pendataan Sarana dan Prasarana Desa Tahun 2021 bersama siaf di Desa MNgliman Melakukan pengoordinasian / pensinergian dengan perangkat daerah dan/ atau instansi 0 08:00:00  13:00:00 300 Menit & o
2021 vertikal terkait dalam pemeliharaan sarana dan prasarana umum Kegiatan

1 12 Jan Melaksanakan kegiatan Pendataan Sarana dan Prasarana Desa Tahun 2021 bersama staf di Desa Sawahan WMelakukan pengoordinasian / pensinergian dengan perangkat daerah dan/ atau instansi 0 0%:00:00 | 13:00:00 240 Menit d 11
20241 vertikal terkait dalam pemeliharaan sarana dan prasarana umum Kegiatan

12 13 Jan Mengikuti Rapat Staf Mengikuti Pembinaan rapat - rapat dan koordinasi dengan pihak Internal maupun 1 08:00:00  10:00:00 120 Menit & 1]
2021 elsternal Kecamatan Kegiatan
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