


Kepala

Badan 
Sekretaris

Kepala

Bidang

Ka. Sub. Bag. 

Perencanaan 

dan Evaluasi

Jabatan 

Fungsional 

Umum (JFU)

Persyaratan / 

Kelengkapan
Waktu Output

Membuat permohonan bahan 

penyusunan LAKIP

DPA

Surat Edaran 

Penyusunan LAKIP

30 menit Surat Permohonan

Menyampaikan Laporan Kinerja 

sebagai bahan penyusunan LAKIP

Surat Permohonan 7 hari Laporan Kinerja

Menerima dan mendisposisi 

Laporan Kinerja

Laporan Kinerja 10 menit Laporan Kinerja

Mengumpulkan Laporan Kinerja 

dan membuat draft awal LAKIP 

Laporan Kinerja 7 hari Draft awal LAKIP

Melaporkan kesiapan bahan 

pembahasan LAKIP 

Draft awal LAKIP 10 menit Draft awal LAKIP

Meneliti draft awal LAKIP

Tidak

Draft awal LAKIP 15 menit Draft awal LAKIP
Apabila draft awal 

LAKIP terdapat 

kekeliruan maka 

dikembalikan untuk 

diperbaiki

Menerbitkan Surat Undangan 

Rapat Pembahasan LAKIP

Ya Draft awal LAKIP 90 menit Surat Undangan

Menerima Undangan Rapat 

pembahasan LAKIP

Surat Undangan 5 menit Surat Undangan
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No

1

2

3

4

Uraian

Pelaksana Mutu Buku

Ket



Kepala

Badan 
Sekretaris

Kepala

Bidang

Ka. Sub. Bag. 

Perencanaan 

dan Evaluasi

Jabatan 

Fungsional 

Umum (JFU)

Persyaratan / 

Kelengkapan
Waktu Output

No Uraian

Pelaksana Mutu Buku

Ket

Melaksanakan rapat pembahasan 

LAKIP Bapenda

Surat Undangan

Materi

Daftar Hadir

120 menit Draft awal LAKIP

Menyempurnakan draft awal LAKIP Draft awal LAKIP 5 menit Draft akhir LAKIP

Memeriksa draft akhir LAKIP

Ya Tidak

Draft akhir LAKIP 30 menit Draft akhir LAKIP
Apabila draft akhir 

LAKIP terdapat 

kekeliruan maka 

dikembalikan untuk 

diperbaiki

Memeriksa draft akhir LAKIP

Tidak

Draft akhir LAKIP 15 menit Draft akhir LAKIP
Apabila draft akhir 

LAKIP terdapat 

kekeliruan maka 

dikembalikan untuk 

diperbaiki

Memeriksa dan menandatangani 

draft akhir LAKIP

Draft akhir LAKIP 5 menit LAKIP

Mengarsip dan mengirimkan LAKIP LAKIP 5 menit Arsip
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