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Disahkan oleh

Nama SOP Penyusunan RKA

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Peraturan Daerah Kabupaten Nganjuk Nomor 2 Tahun 2019 tentang | 1. Camat Patianrowo

Rencana  Pembangunan Jangka Menengah Daerah Kabupaten Nganjuk | 2. Sekretaris

Tahun  2018-2023 (Lembaran Daerah Kabupaten Nganjuk  Tahun 2019 | 3. Kasubag Perencanaan & Keuangan

Nomor 8);. 4. Kasi dan Ka Subbag Lainya

5. Semua Staf

2. Peraturan Bupati Nganjuk Nomor 28 Tahun 2021 tentang Kedudukan,

Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi, serta Tata Kerja Perangkat

daerah dan Unit Organisasi Bersifat Khusus Kabupaten Nganjuk;




Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

SOP Penyusunan Renstra

SOP Penyusunan RENJA

SOP LPPD

SOP LKP]

SOP Penetapan Kinerja

SOP Laporan Capaian Kinerja

. SOP Perencanaan, Pergeseran dan Perubahan Anggaran
Penjelasan :

Rencana Kerja disusun dengan mengacu pada kerangka arahan yang
dirumuskan dalam rancangan awal RKPD serta didasarkan pada evaluasi pelaksanaan
Renja tahun sebelumnya dan evaluasi kinerja terhadap pencapaian Renstra
Kecamatan Patianrowo.

Renja Kecamatan Ngronggot digunakan sebagai dasar penyusunan Rencana
Kerja Anggaran Satuan Kerja Kecamatan Patianrowo ( RKA Kecamatan
Patianrowo )

,Dsb.

NowhwNnE

- Dokumen Renstra, Renja, Program, kegiatan, anggaran
- ATK

- Komputer/ Laptop

- Printer

- Kursi

- Meja

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

SOP tidak di jalankan maka akan terjadi hambatan dalam penyusunan Renja

Rumusan Program, kegiatan dan anggaran untuk periode 1 tahun anggaran




SOP PENYUSUNAN RKA

Pelaksana Mutu baku
. Kasubbag
No Kegiatan Staf Perencanaan & Sekretaris Camat Kelengkapan Waktu Out put
Keuangan
. - SOP alur surat
1 Memerintahkan penyusunan Rencana Kerja Disposisi surat |30 menit Disposisi suralmasuk dan surat
Anggaran (RKA) keluar
Membuat format pengumpulan data dan informasi Format Format
2 IRencana Kerja Anggaran (RKA) dari masing- penyusunan 30 menit penyusunan
masing Seksidan Subbag | RKA RKA
i Draft usulan
Menyampaikan format pengumpulan data dan Format RKA dari
3 linformasi rencana kerja anggaran kepada masing- penyusunan 15 menit masing-
masing Seksi dan Subbag | RKA masing Seksi
Mengundang Camat , dan Kasi serta Subbag Undanaan
4 |rainya untuk rapat pembahasan Rencana Kerja Undangan rapat |30 menit rapat g
Anggaran (RKA)
. ¥ SOP
Melaksanakan rapat pembahasan Rencana Kerja Draft usuian . Draft usulan
5 2jam pelaksanaan
Anggaran (RKA) RKA RKA rapat
Draft usulan Draft usulan SOP pencarian
Menghimpun format data dan informasi Rencana RKA dari masing 2 iam RKA dari ata ga n
6 Kerja Anggaran (RKA) dari seksi dan Subbag masing bidang J masing- informasi
l dgan secretariat masing Seksi
, , Draft usulan JSOP
7 IMembuat konsep Rencana Kerja Anggaran (RKA) 1 hari RKA penetapan
kinerja
Mengoreksi konsepDokumen Rencana Kerja \J Dokumen RKA |1 hari Dokumen
Anggaran (RKA)

RKA




Dokumen

Menyampaikan Dokumen Rencana Kerja Anggaran .
9 kepada Camat untuk memintakan persetujuan Dokumen RKA 11 jam RKA
Penandatanganan dokumen Rencana Kerja . Dokumen
10 langgaran (RKA) oleh Camat Dokumen RKA |5 menit — Jpya
. . OP alur surat
11 Pembuatan surat pengantar pengiriman sekaligus Konsep surat 10 menit Surat masuk dan
penomoran surat pengantar Pengantar eluar
SOP
. pengadaan SOP
12 I(Ezggandaan Dokumen Rencana Kerja Anggaran Dokumen RKA |30 menit barang dan |pengadaan
jasa Ibarang danjasa
- . Dokumen
13 Pengiriman dokumen Rencana Kerja Anggaran Laporan 10 menit Dokumen OP
(RKA) ke BAPPEDA dan pengarsipan Tahunan RKA engarsipan
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POHON KINERJA KECAMATAN PATIANROWO

atnya sinergitas penyelenggaraan

kegiatan pemerintahan di Kecamatan.

IK: Nilai Sinergitas Penyelenggaraan
Pemerintahan Kecamatan

Meningkatnya penyelenggaraan kegiatan
Pelayanan publik kepada masyarakat

)

Meningkatnya penyelenggaraan pemerintahan
Kecamatan

IK: Indeks Kepuasan Masyarakat

IK: Prosentase hasil koordinasi dan pembinaan
pemerintahan Kecamatan

Meningkatnya pembinaan pemerintahan Desa
/Kelurahan

IK : Persentase Pemerintah Desa yang
melaksanakan tata kelola pemerintahan yang baik

Prosentase Indeks Kepuasan
Masyarakat

Prosentase koordinasi bidang
pemerintahan dan Pelayanan
publik

Prosentase koordinasi bidang
pemberdayaan masyarakat di
Kecamatan

Prosentase koordinasi
ketentraman, ketertiban dan
pemerintahan umum

N

s
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Prosentase desa dan kelurahan
cepat berkembang

KEGIATAN KEGIATA|
i KEGIATA
: 1. Pelayanan Dokumen | 1. Musrenbang RKPD
KEGIATAN Kependudukan ! Kecamatan 1. Pendataan dan
| KEGIATAN 2. Penyedia Dokumen Database | | 2. Monitoring Kegiatan Pembianaan Anggota
1. Penilaian Indeks Kepuasan i : Kependudukan || Pembangunan Desa Linmas Tingkat
Masyarakat 1. Penyusunan Renstra | 3. Menyusun Standar Operasional 3. Pembianaan Kecamatan dan Desa
Penyedia Jasa Komunikasi, | 2. Penyusunan Renja | Prosedur (SOP) pada Seksi Kele{nbggaan Desa 2. Monitorin 'Keamanan
Sumber Daya Air dan Listrik . 3. Penyusunan LKJIP Tata Pemerintahan dan f 4. Monitoring dafl Ketertiban
Penyedia Jasa Kebersihan Kantor | 4. Penyusunan Laporan Pelayanan Publik Penyusunan Profil Wilayah Kecamatan
Penyedia Jasa Keamanan Kantor Keuangan 4. Mengkoordinasikan Desa dan Kecamatan 3 Peny'lfsun,an Laporan
Penyedia Jasa Pramubakti dan 5. Penyusunan LPPD ‘ penyelenggaraan kegiatan | S Pembfnaan Bumdesma Trantibum
Pengemudi j qemerintahan dan social di |\ 6. Pembinaan PKK
Penyedia ATK | tingkat kecamatan |
Penyedia Bahan Bacaan 5. Koordinasi dan Pembinaan
Penyusunan SOP Pelayanan Instensifikasi pelaksannan PBB- l ¢
Kecamatan P2
Penyusunan Laporan Pengelolaan

Asset

v

KEGIATAN

1. Monitoring Pel
Pemerintahan dan
Aministrasi Desa

2. Pembinaan Perangkat Desa
dan BPD

3. Monitoring Pelaksanaan
Dana Desa

4. Monitoring dan Pembinaan
Perkembangan Status Desa

5. Pelaksanaan Tata batas
Desa

6. Dukungan Pelaksanaan
penyenggaraan Pilkades
dan perangkat Desa

7. Monitoring Keuangan

-



PROSESNYA

. Melaksanakan Pelayanan Umum

Admistrasi Kepada

555 Mayarakat
. Mencatat Buku Pelayanan pada
ancgisterl’ehmvmm_- :

. Paosssmw« e

© PROSESNYA '

- PROSESNYA

v
PROSESNYA

1. Melaksanakan pembinaan da

“Pembina Tingkat |
NIP. 19790516 199810 1 01



